Załącznik 
do Uchwały  nr 87/IX/2016 Prezydium Rady
Okręgowej Izby Radców Prawnych  

w Poznaniu z dnia 21 września 2016r.
Regulamin

 Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu
§1
Zakres zastosowania

1. Niniejszy Regulamin Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu (dalej: „Regulamin”) stosuje się przy rozwiązywaniu w drodze mediacji wszelkich sporów, w szczególności o charakterze cywilnym i gospodarczym, które mają zdolność ugodową tzn. dopuszczalne jest zawarcie co do nich ugody, jeżeli:

a) strony sporu wniosły zgodny wniosek do Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu (dalej: „Ośrodek Mediacji”) o przeprowadzenie mediacji między nimi; uważa się, że istnieje zgodny wniosek stron o przeprowadzenie mediacji przez Ośrodek Mediacji, jeśli jedna ze stron sporu złożyła w Ośrodku Mediacji Wniosek o przeprowadzenie mediacji  (dalej: „Wniosek”), a druga strona w terminie 14 dni od doręczenia jej kopii Wniosku przez Ośrodek Mediacji poinformowała na piśmie Ośrodek Mediacji o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie mediacji (Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 1 do Regulaminu); lub

b) podpisując umowę, której dotyczy spór, strony zawarły w niej postanowienia dotyczące rozwiązywania wszelkich sporów wynikłych na jej tle w drodze mediacji prowadzonej przez Ośrodek Mediacji o brzmieniu następującym lub zasadniczo podobnym:
„W przypadku sporu związanego z niniejszą umową, strony zobowiązują się do skierowania sprawy do rozwiązania w drodze mediacji zgodnie z Regulaminem Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu i wyrażają zgodę na określony w tym Regulaminie sposób wyboru mediatora oraz okres trwania mediacji”; lub

c) strony zostały skierowane do Ośrodka Mediacji na podstawie prawomocnego postanowienia sądu prowadzącego postępowanie w sprawie sporu zaistniałego między nimi lub sąd ten wyznaczył mediatora do przeprowadzenia mediacji między stronami z listy stałych mediatorów prowadzonej w Ośrodku Mediacji.
2. Wspólny Wniosek o przeprowadzenie postępowania mediacyjnego musi zawierać:

a) oznaczenie stron postępowania (nazwa, adresy podmiotów lub ich pełnomocników; dodatkowo Wniosek może zawierać adres e-mailowy stron lub ich pełnomocników),
b) określenie przedmiotu sporu wraz z określeniem jego wartości w przypadku spraw o prawa majątkowe,

c) określenie stanowisk stron wraz z ich uzasadnieniem,

d) lista dokumentów uzasadniających wniosek o przeprowadzenie postępowania mediacyjnego,

e) wskazanie mediatora,

f) podpisy stron lub ich pełnomocników,

g) spis załączników,

h) dowód wniesienia opłaty rejestracyjnej za rozpoczęcie mediacji w wysokości wynikającej z Załącznika  nr 3 Regulaminu.
3. Wspólny Wniosek stron może również zawierać:

a) wskazanie innego miejsca prowadzenia mediacji niż Miasto Poznań,

b) wskazanie języka postępowania mediacyjnego, innego niż język polski,

c) wniosek o wyznaczenie mediatora przez Pełnomocnika Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu do spraw Ośrodka Mediacji (dalej: „Pełnomocnik Ośrodka Mediacji”).
4. Postanowienia ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio do wniosku składanego przez jedną ze stron.
5. Do wniosku składanego przez jedną za stron musi być dołączony jego odpis dla drugiej strony.
6. Strony i mediatorzy otrzymują wszelkiego rodzaju zawiadomienia od Pełnomocnika Ośrodka Mediacji na adres pocztowy wskazany jako korespondencyjny, a w przypadku podania przez Strony lub stronę adresu e-mailowego , Strona która podała adres oraz mediatorzy otrzymują wszelkiego rodzaju zawiadomienia na adres e-mailowy.  
7. Pełnomocnik Ośrodka Mediacji lub mediator jest uprawniony do odmowy przyjęcia Wniosku w przypadku gdy ten zawiera braki stanowiące przeszkodę do jego rozpoznania, a które nie zostały uzupełnione przez stronę w terminie wyznaczonym przez Pełnomocnika Ośrodka Mediacji lub mediatora.
8. Dopuszcza się, że wspólny Wniosek stron w rozumieniu ustępu 2 niniejszego paragrafu mogą stanowić dwa odrębne pisma stron, o ile zawierają dane określone w tym ustępie.

§ 2

Wewnętrzna organizacja
1. Na czele Ośrodka Mediacji stoi Pełnomocnik Ośrodka Mediacji przy  Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu powoływany przez Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu, będący czynnym radcą prawnym, posiadający uprawnienia mediatora, który reprezentuje na zewnątrz i kieruje pracami Ośrodka Mediacji („Pełnomocnik Ośrodka Mediacji”).
2. O ile Pełnomocnik Ośrodka Mediacji  uzna to za zasadne, występuje do  Rady Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu o powołanie Zastępcy Pełnomocnika do spraw Ośrodka Mediacji. Zastępca Pełnomocnika Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu do spraw Ośrodka Mediacji  wykonuje wszystkie prawa i obowiązki przewidziane niniejszym Regulaminem i uchwałami Rady Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu dla Pełnomocnika Ośrodka Mediacji podczas jego nieobecności lub czasowej niemożności wykonywania zadań.

3. Obsługę administracyjną i biurową Ośrodka Mediacji prowadzi biuro Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu, za wyjątkiem mediacji skierowanych przez Sąd.
4. Do obowiązków  Pełnomocnika Ośrodka Mediacji w szczególności należy:
a) przedstawianie Radzie Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu projektów zmian niniejszego Regulaminu, a także wskazywanie na konieczność podjęcia innych niezbędnych uchwał związanych z działalnością Ośrodka Mediacji;

b) wykonywanie uchwał Rady oraz Prezydium Okręgowej Izby Radców Prawnych 
w Poznaniu dotyczących Ośrodka Mediacji;

c) opracowywanie wzorów wniosków stosowanych w postępowaniu przed Ośrodkiem Mediacji;

d) prowadzenie repertorium i dziennika spraw;

e) prowadzenie Listy mediatorów;

f) prowadzenie terminowej korespondencji między Ośrodkiem Mediacji i stronami postępowania mediacyjnego oraz prawidłowe pobieranie i ewidencjonowanie opłat;

g) przechowywanie protokołów i innej dokumentacji związanej z postępowaniami prowadzonymi przez mediatorów Ośrodka Mediacji;

h) odmawianie przyjęcia wniosków o przeprowadzenie mediacji.
5. Pełnomocnik Ośrodka Mediacji raz do roku w terminie każdorazowo do 30 marca sporządza i przedkłada Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu sprawozdanie z funkcjonowania Ośrodka Mediacji za poprzedni rok działalności. 
§ 3
Mediacja na podstawie skierowania przez Sąd
1. Pełnomocnik Ośrodka Mediacji po otrzymaniu postanowienia Sądu kierującego strony do mediacji, w którym wyznaczony jest mediator z listy mediatorów prowadzonej przez Ośrodek Mediacji, informuje wskazanego w postanowieniu Sądu mediatora o wpłynięciu sprawy.

2. Mediator w terminie 7 dni od otrzymania informacji od Pełnomocnika Ośrodka Mediacji ma obowiązek potwierdzenia możliwości lub poinformowania o przeszkodach w podjęciu się mediacji, w skierowanej do niego sprawie. Mediator oświadczenie w tym zakresie przesyła bezpośrednio do Sądu, a także na adres Ośrodka Mediacji do wiadomości Pełnomocnika Ośrodka Mediacji.

§ 4
Wszczęcie postępowania mediacyjnego
1. Wszczęcie mediacji następuje z chwilą wpłynięcia do Ośrodka Mediacji wspólnego, pisemnego Wniosku stron sporu o przeprowadzenie mediacji lub z dniem otrzymania przez Pełnomocnika Ośrodka Mediacji oświadczenia drugiej strony o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie mediacji.

2. Wspólny wniosek stron o przeprowadzenie postępowania mediacyjnego musi zawierać:

a) oznaczenie stron postępowania (nazwa, adresy podmiotów lub ich pełnomocników; dodatkowo Wniosek może zawierać adres e-mailowy stron lub ich pełnomocników),
b) określenie przedmiotu sporu wraz z określeniem jego wartości w przypadku spraw o prawa majątkowe,

c) określenie stanowisk stron wraz z ich uzasadnieniem,

d) podpisy stron lub ich pełnomocników;
e) lista dokumentów uzasadniających wniosek o przeprowadzenie postępowania mediacyjnego,

f) wskazanie mediatora,
g) spis załączników,

h) dowód wniesienia opłaty rejestracyjnej za rozpoczęcie mediacji w wysokości wynikającej z Załącznika nr 3 do Regulaminu.
3. Wspólny wniosek stron może również zawierać:

a) wskazanie innego miejsca prowadzenia mediacji niż Poznań,

b) wskazanie języka postępowania mediacyjnego, innego niż język polski,

c) wniosek o wyznaczenie mediatora przez Pełnomocnika Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu do spraw Ośrodka Mediacji (dalej: „Pełnomocnik Ośrodka Mediacji”).

4. Postanowienia ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio do wniosku składanego przez jedną ze stron.

5. Do wniosku składanego przez jedną za stron musi być dołączony jego odpis dla drugiej strony.

6. Strony i mediatorzy otrzymują wszelkiego rodzaju zawiadomienia od Pełnomocnika Ośrodka Mediacji na adres pocztowy wskazany jako korespondencyjny, a w przypadku podania przez Strony lub stronę adresu e-mailowego , Strona która podała adres oraz mediatorzy otrzymują wszelkiego rodzaju zawiadomienia na adres e-mailowy.  

7. Pełnomocnik Ośrodka Mediacji samodzielnie lub na wniosek mediator jest uprawniony do odmowy przyjęcia wniosku w przypadku gdy ten zawiera braki stanowiące przeszkodę do jego rozpoznania, a które nie zostały uzupełnione przez stronę w terminie wyznaczonym przez Pełnomocnika Ośrodka Mediacji lub mediatora.

§ 5
Mediatorzy
1. Ośrodek Mediacji prowadzi listy mediatorów stałych i rekomendowanych.

2. Wpis na listę mediatorów następuje na wniosek zainteresowanego, który zawiera:

a. imię, nazwisko, adres, numer telefonu, adres poczty elektronicznej;
b. oznaczenie czy wniosek dotyczy wpisu na listę mediatorów rekomendowanych czy stałych;
c. oświadczenie wnioskodawcy o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu w pełni z praw publicznych;

d. opis kariery zawodowej radcy prawnego i zakresu specjalizacji;

e. informację o formie wykonywania zawodu oraz numer wpisu na listę radców prawnych;

f. informację o znajomości języków obcych;

g. zgodę na przetwarzanie i przechowywanie danych osobowych dla realizacji celów statutowych Ośrodka Mediacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135).

3. Wniosek o wpis na Listę składany jest do Pełnomocnika Ośrodka Mediacji, 
który przedkłada go wraz z propozycją podjęcia uchwały w sprawie wpisu na Listę mediatorów Prezydium Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu (Wzór wniosku o wpis na listę stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu). 


4. Skreślenie z listy mediatorów następuje:

a. na wniosek mediatora;

b. w przypadku utraty rękojmi należytego wykonywania obowiązków mediatora, 
w szczególności w związku z zatajeniem okoliczności wyłączających bezstronność mediatora w prowadzonej mediacji;

c. przypadku powtarzających się zastrzeżeń stron do pracy mediatora;

d. w przypadku trzykrotnego odmówienia w ciągu roku kalendarzowego prowadzenia mediacji bez uzasadnienia;

e. w przypadku zawieszenia prawa do wykonywania zawodu radcy prawnego przez mediatora;

f. w przypadku skreślenia mediatora z listy radców prawnych.

5. W przypadku skreślenia z listy mediatorów,  można ubiegać się o ponowny wpis na Listę Mediatorów po upływie 3 lat od daty skreślenia, za wyjątkiem sytuacji wskazanej w treści §5 ust. 4 pkt a.
6. Decyzje w sprawie wpisu, odmowy wpisu lub skreślenia z listy mediatorów podejmuje Prezydium Rady Okręgowej Izby Radców Prawnych we Poznaniu w drodze uchwały.

7. Od decyzji Prezydium Rady Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu 
nie przysługuje odwołanie. Uchwały Prezydium Rady Izby Radców Prawnych 
w Poznaniu w zakresie wskazanym w ust. 6 niniejszego paragrafu są decyzjami ostatecznymi. 

8. Mediatorem może być osoba fizyczna, która:

a) ukończyła szkolenie dla mediatorów organizowane lub rekomendowane przez Okręgową Izbę Radców Prawnych w Poznaniu zgodne ze standardami szkolenia mediatorów uchwalonymi z dnia 29.10.2007r. przez Społeczną Radę do spraw Alternatywnych Metod Rozwiązywania Konfliktów i Sporów przy Ministrze Sprawiedliwości oraz

b) jest wpisana na listę radców prawnych prowadzoną przez Okręgową Izbę Radców Prawnych w Poznaniu, oraz
c) daje rękojmię należytego wykonywania obowiązków Mediatora.

9. W szczególnych wypadkach Prezydium Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu może umieścić na listach mediatorów osoby, które nie spełniają wymagań określonych w ust. 8 pkt a), jeśli okoliczności, a zwłaszcza inne posiadane kwalifikacje lub doświadczenie, wskazują na to, iż będzie ona należycie wypełniała obowiązki mediatora.

10. Mediator wpisany na listę stałych mediatorów lub wskazany przez sąd, może odmówić prowadzenia mediacji, ale tylko z ważnych powodów, o których jest obowiązany niezwłocznie powiadomić strony, Pełnomocnika Ośrodka Mediacji, a jeżeli strony do mediacji skierował sąd - również sąd.

§6 
Wybór lub wyznaczenie mediatorów

1. Postępowanie mediacyjne jest prowadzone przez 1 (jednego) mediatora, wybranego wspólnie przez strony sporu lub, w razie niemożności osiągnięcia porozumienia przez strony, wyznaczonego przez Pełnomocnika Ośrodka Mediacji  z Listy Mediatorów lub sąd kierujący sprawę do mediacji. W przypadku stwierdzenia takiej potrzeby Pełnomocnik Ośrodka Mediacji może wyznaczyć z urzędu lub na wspólny wniosek stron większą liczbę mediatorów  do prowadzenia danej sprawy , przy czym jednocześnie nie więcej niż trzech mediatorów.
2. Jeżeli strony nie wyznaczyły wspólnie mediatora ani nie wniosły o wyznaczenie mediatora przez Pełnomocnika Ośrodka Mediacji, niezwłocznie po wszczęciu postępowania mediacyjnego Pełnomocnik Ośrodka Mediacji zwraca się do stron, aby wyznaczyły mediatora w terminie 7 dni od otrzymania wezwania. Do wezwania dołącza się Listę Mediatorów.
3. Pełnomocnik Ośrodka Mediacji niezwłocznie wyznacza mediatora z Listy Mediatorów, jeśli:
a) strony wniosły wniosek o wyznaczenie mediatora przez Pełnomocnika Ośrodka Mediacji; lub

b) strony nie wyznaczyły mediatora w terminie 7 dni od otrzymania wezwania Pełnomocnika Ośrodka Mediacji do wyznaczenia mediatora.

4.Każda ze stron może z ważnych przyczyn żądać wyłączenia mediatora składając wniosek o jego wyłączenie do Pełnomocnika Ośrodka Mediacji w terminie 7 dni od otrzymania zawiadomienia o wyznaczeniu mediatora lub od podjęcia wiadomości o przyczynach wyłączenia.
5.Pełnomocnik Ośrodka Mediacji rozpoznaje wniosek o wyłączenie mediatora niezwłocznie. Decyzja Pełnomocnika Ośrodka Mediacji nie wymaga uzasadnienia.
§ 7
Zadania i obowiązki mediatora
1. Mediatorzy prowadzą postępowanie według zasad wskazanych w niniejszym Regulaminie, w dobrej wierze, z zachowaniem standardów zawartych w Kodeksie Etyki Mediatorów Polskich przyjętym przez Społeczną Radę do spraw Alternatywnych Metod Rozwiązywania Konfliktów i Sporów przy Ministrze Sprawiedliwości oraz przepisach kodeksu postępowania cywilnego dotyczących mediacji.
2. Mediatorzy, a do czasu ich powołania Pełnomocnik Ośrodka Mediacji, podejmują decyzję we wszystkich sprawach proceduralnych związanych z mediacją.

3. Mediatorzy, niezwłocznie po otrzymaniu informacji o wyborze lub wskazaniu ich osób do mediowania konkretnej sprawy, kontaktują się przynajmniej telefonicznie ze stronami informując je o podstawowych zasadach mediacji i przewidywanym toku postępowania.

4. Mediator jest obowiązany zachować bezstronność przy prowadzeniu mediacji. Po wyborze lub wyznaczeniu mediatora, składa on do akt pisemne oświadczenie o swojej bezstronności i niezależności wobec stron występujących w danej sprawie.

5. Mediator ma obowiązek ujawnienia wszelkich okoliczności, które mogłyby powodować uzasadnione wątpliwości co do bezstronności.

6. Mediator jest obowiązany zachować w tajemnicy fakty, o których dowiedział się w związku z prowadzeniem mediacji, chyba że strony zwolnią go z tego obowiązku.

7. Mediatorzy, Ośrodek Mediacji oraz Okręgowa Izba Radców Prawnych w Poznaniu nie ponoszą odpowiedzialności za działanie lub zaniechanie związane z przeprowadzeniem mediacji, z wyjątkiem odpowiedzialności za szkody spowodowane z winy umyślnej lub rażącego niedbalstwa mediatora lub Pełnomocnika Ośrodka Mediacji.
8. Mediator udziela stronom pomocy w ich rozmowach i negocjacjach zmierzających do polubownego rozwiązania sporu, w sposób bezstronny i niezależny.

9. Mediator nie rozstrzyga sporu między stronami, lecz stara się ułatwić stronom osiągnięcie porozumienia.

10. Mediator powinien starać się kontrolować przebieg postępowania mediacyjnego kierując się zasadami słuszności, bezstronności i niezależności oraz biorąc pod uwagę wnioski stron.

11. Strony mogą korzystać z ekspertów lub konsultantów posiadających wiedzę w danej dziedzinie.

12. Fakt odbycia mediacji i jej przebieg ma charakter poufny. Informacje przekazane mediatorowi przez strony lub inne osoby podczas postępowania mediacyjnego, nie mogą być przez niego ujawniane.

13. Mediator nie może być powoływany na świadka w postępowaniu sądowym, arbitrażowym lub jakimkolwiek innym, na okoliczność faktów i twierdzeń ujawnionych w postępowaniu mediacyjnym, chyba, że strony uzgodnią inaczej.

14. Z tytułu pełnienia funkcji mediatora przysługuje wynagrodzenie płatne w oparciu o umowę zawartą pomiędzy Mediatorem, a Okręgową Izbą Radców Prawnych w Poznaniu.
§ 8 
Miejsce postępowania mediacyjnego
Miejscem postępowania mediacyjnego jest Poznań, ul. Chwaliszewo 69,
o ile strony nie postanowiły na piśmie inaczej.
§ 9
Język postępowania mediacyjnego
Językiem postępowania mediacyjnego jest język polski, chyba, że strony postanowiły 
na piśmie inaczej.
§ 10
Postępowanie mediacyjne
1. Strony mogą działać podczas mediacji osobiście lub z udziałem umocowanych pełnomocników.
2. Po uzgodnieniu ze stronami i mediatorem, Pełnomocnik Ośrodka Mediacji określa termin i miejsce pierwszej sesji mediacyjnej oraz dokonuje odpowiedniego powiadomienia stron 
i mediatora.

3. Na każdym etapie postępowania mediator może zwrócić się do stron o przedstawienie dodatkowych informacji. Informacje przedstawione przez stronę mediator ujawnia drugiej stronie, chyba że udzielając ich strona zastrzegła, że mediator ma je zachować w poufności.

4. Strony zobowiązują się do współdziałania z mediatorem w dobrej wierze, 
a w szczególności do przedkładania odpowiednich dokumentów, składania wyjaśnień i uczestniczenia w sesjach mediacyjnych. 
5. W trakcie sesji mediacyjnej mediatorzy mogą się spotykać osobno z każdą ze stron.

6. W sesji mediacyjnej mogą brać udział osoby trzecie, na których obecność wyrażą zgodę obie strony.
§ 11
Rejestracja przebiegu postępowania mediacyjnego
1. Z przebiegu mediacji sporządza się protokół, w którym oznacza się miejsce i czas przeprowadzenia mediacji, a także imię, nazwisko, (nazwę) i adresy stron, imię 
i nazwisko mediatora, a ponadto wynik mediacji. Protokół podpisuje mediator, 
nadto protokół winien być podpisany przez strony, a w wypadku odmowy złożenia podpisu mediator sporządza notatkę na te okoliczność.

2. Jeżeli strony zawarły ugodę przed mediatorem, ugodę zamieszcza się w protokole 
albo załącza się do niego. Strony podpisują ugodę. Niemożność podpisania ugody mediator stwierdza w protokole.

3. Mediator doręcza stronom odpis protokołu.

4. Protokół postępowania mediacyjnego przechowuje się w archiwum Ośrodka Mediacji 
wraz z kopią wniosku o przeprowadzenie mediacji i ewentualnie kopią zawartej ugody przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania mediacyjnego.
§ 12
Poufny charakter postępowania mediacyjnego
1. Fakt odbycia mediacji i jej przebieg ma charakter poufny. Informacje przekazane mediatorowi przez strony lub inne osoby podczas postępowania mediacyjnego, 
nie mogą być przez niego ujawniane.
2. Mediator nie może być powoływany na świadka w postępowaniu sądowym, arbitrażowym lub jakimkolwiek innym, na okoliczność faktów i twierdzeń ujawnionych w postępowaniu mediacyjnym.

3. Strony są zobowiązane do przestrzegania poufności postępowania mediacyjnego i nie mogą wykorzystywać ani przedstawiać w charakterze dowodów w postępowaniu sądowym, arbitrażowym lub jakimkolwiek innym, żadnych faktów i dokumentów ujawnionych w toku postępowania mediacyjnego, a w szczególności:

a) stanowisk lub sugestii wyrażonych przez drugą stronę co do możliwego rozstrzygnięcia sporu;
b)  ustępstw uczynionych przez drugą stronę w trakcie postępowania mediacyjnego;
c) propozycji uczynionych lub poglądów wyrażonych przez mediatora;
d) faktu, że druga strona wyrażała zamiar przyjęcia propozycji co do sposobu polubownego zakończenia sporu, lub takiego zamiaru nie wyrażała.
4. Strony nie mogą powoływać się na poufny charakter postępowania mediacyjnego celem utajnienia okoliczności, na które powoływały się w jego toku, a które mogą być ustalone także poza postępowaniem mediacyjnym.
§ 13
Ugoda
1. W razie skierowania przez sąd sprawy do mediacji mediator składa protokół w sądzie rozpoznającym sprawę. 

2. W razie skierowania przez sąd sprawy do mediacji, w której zawarto ugodę przed mediatorem i złożeniu protokołu w sądzie, strona składa w sądzie wniosek o przeprowadzenie postępowania co do zatwierdzenia ugody poprzez nadanie jej klauzuli wykonalności lub - gdy ugoda nie podlega wykonaniu w drodze egzekucji - poprzez jej zatwierdzenie postanowieniem. 

3. W przypadku zawarcia ugody, w ramach mediacji prowadzonej na podstawie umowy o mediację, Mediator doręcza stronom odpis protokołu zawierającego ugodę z pouczeniem o możliwości wystąpienia do Sądu o zatwierdzeniu ugody. Ugoda zawarta przed mediatorem po jej zatwierdzeniu przez sąd  ma moc ugody zawartej przed sądem . Nie uchybia to  przepisom o szczególnej formie czynności prawnej. Zatwierdzenie ugody poprzez nadanie klauzuli wykonalności powoduje, iż ugoda  stanowi tytuł wykonawczy.
§ 14
Zakończenie postępowania mediacyjnego
1. Postępowanie mediacyjne kończy się:

a) zawarciem przez strony pisemnej ugody;

b) złożeniem przez mediatora Pełnomocnikowi Ośrodka Mediacji oświadczenia na piśmie o bezcelowości lub niemożności prowadzenia dalszego postępowania mediacyjnego;

c) złożeniem przez stronę oświadczenia o wycofaniu się z postępowania mediacyjnego;

d) z upływem czasu wyznaczonego przez Sąd;

e) w terminie 7 dni od dnia, w którym bezskutecznie upłynął termin do wniesienia przez strony opłat przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

2. W sprawie zakończonej w postępowaniu mediacyjnym strony mogą złożyć wniosek 
o ponowne wszczęcie postępowania mediacyjnego; wówczas stosuje się tryb 
jak dla każdego nowego wniosku o mediację.
§ 15
Opłaty i koszty
1. Opłaty z tytułu postępowania mediacyjnego prowadzonego przez Ośrodek obejmują:

a) opłatę rejestracyjną;

b) opłatę mediacyjną;

c) wydatki.
1a. Wysokość poniesionych opłat i wydatków, z wyłączeniem kosztów podróży mediatorów, powiększa się o podatek VAT według obowiązującej stawki. Po zakończonym postępowaniu mediacyjnym OIRP wystawia fakturę z 14-dniowym terminem płatności.
2. Rozpatrywane są jedynie wnioski, w odniesieniu do których wniesione zostały wymagane opłaty: rejestracyjna i mediacyjna.
3. Obowiązek uiszczenia opłaty rejestracyjnej w wysokości określonej w Załączniku nr 3 do  Regulaminu spoczywa na stronie wnoszącej wniosek, o ile strony nie postanowiły inaczej. W przypadku gdy wniosek składają wspólnie strony – obowiązek uiszczenia opłaty spoczywa solidarnie na stronach.

4. Jeśli wniosek o przeprowadzenie postępowania mediacyjnego nie został prawidłowo opłacony Pełnomocnik Ośrodka Mediacji wzywa do uiszczenia opłaty rejestracyjnej w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

5. O ile strony nie umówiły się na piśmie inaczej, każda ze stron jest zobowiązana wpłacić przed rozpoczęciem pierwszej sesji mediacyjnej połowę opłaty mediacyjnej 
w wysokości określonej Załączniku nr 1 do Regulaminu.

Regulacje powyższe odnoszą się do spraw o prawa majątkowe, w których możliwe jest ustalenie wartości przedmiotu sporu – Załącznik nr 3 do Regulaminu.
6. W wypadku braku prawidłowego opłacenia opłaty mediacyjnej w pełnej wysokości przed terminem rozpoczęcia pierwszej sesji mediacyjnej, Pełnomocnik Ośrodka Mediacji zwraca wniosek oraz uiszczone części opłaty mediacyjnej.

7. W przypadku spraw skierowanych do mediacji przez sąd strony ponoszą opłaty zgodnie z właściwym w tym względzie rozporządzeniem lub innymi powszechnie obowiązującymi przepisami.

8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Pełnomocnik Ośrodka Mediacji, na wniosek stron może wyrazić zgodę na przeprowadzenie postępowania mediacyjnego 
bez pobierania opłaty rejestracyjnej lub opłaty mediacyjnej, bądź obu. Nie zwalnia 
to jednak stron z obowiązku pokrycia wydatków, o ile faktycznie miały miejsce.
9. Wydatki stanowią koszty ewentualnych dodatkowych czynności takich jak np. przesyłek pocztowych, opinii biegłych, ekspertyz, tłumaczeń. Mediator, po wcześniejszym uzgodnieniu ze stronami, może pobierać od stron zaliczki na wydatki mediacyjne.
§ 16
Postanowienia końcowe
1. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje się odpowiednio do postępowania mediacyjnego: 

a) w którym biorą udział więcej niż dwie strony;

b) w którym strony lub Pełnomocnik Ośrodka Mediacji, za zgodą stron, uznają za uzasadnione wyznaczenie więcej niż jednego mediatora.
2. Niniejszy Regulamin stanowi załącznik do uchwały nr 87/IX/2016 Prezydium Rady Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu z dnia 21 września 2016 r. o powołaniu Ośrodka Mediacji  przy Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu.
3. Informację dotyczącą Ośrodka Mediacji wraz z Listą stałych mediatorów Ośrodka Mediacji przekazuje się do Prezesa Sądu Okręgowego w Poznaniu stosowanie do art. 1832 § 3 k.p.c. . Powyższy zapis dotyczy również aktualizacji danych dotyczących Listy stałych mediatorów.
Załącznik nr 1 

do Regulaminu Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu

……………………………….., dnia ………………………………

WNIOSEK

O PRZEPROWADZENIE MEDIACJI

                                                 Pełnomocnik/Kierownik/Dyrektor Ośrodka Mediacji

                                                przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu 

                                                      ul. Chwaliszewo                                 

                                                      61-105 Poznań

Wartość przedmiotu sporu ……………..


Prezentacja stanowiska wnioskodawcy/uczestnika
 co do przedmiotu sporu:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............

Jako mediatora strona wskazuje spośród mediatorów z listy Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu:

…………………………………………………………

Nie wskazanie przez Stronę osoby mediatora oznacza pozostawienie prawa wyznaczenia mediatora przez Pełnomocnika Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu (dalej OM).

Wyrażam zgodę na zwrócenie się przez Pełnomocnika OM do drugiej strony o uzyskanie zgody na przeprowadzenie mediacji.

Wyrażam zgodę na prowadzenie mediacji zgodnie z Regulaminem OM.

W załączeniu przedstawiam dowód uiszczenia bezzwrotnej opłaty rejestracyjnej w kwocie ______ zł.

Opłatę mediacyjną w wysokości ____ % wartości przedmiotu sporu zostanie uiszczona w jeden z następujących sposobów
:

1) całą kwotę uiści po otrzymaniu wezwania z OM  Wnioskodawca, zaś kwestia ostatecznego rozliczenia tej opłaty między stronami będzie ustalona w czasie mediacji,

2) obie strony uiszczą po połowie opłaty po otrzymaniu wezwania,  zaś kwestia ostatecznego rozliczenia tej opłaty między stronami będzie ustalona w czasie mediacji. 

………………………………………………………………….

                  za wnioskodawcę/uczestnika

Załącznik nr 2

do Regulaminu Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu

________________________________

       miejscowość i data






Prezydium Okręgowej Izby Radców Prawnych       

w Poznaniu
ul. Chwaliszewo 69
61-105 Poznań
WNIOSEK O WPIS NA LISTĘ MEDIATORÓW

Ośrodka Mediacji 
przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu
1. imię i nazwisko___________________________________________________________

2. nr wpisu na liście OIRP w Poznaniu __________________________________________

3. adres zamieszkania_________________________________________________________

________________________________________________________________________

4. adres do korespondencji_____________________________________________________

________________________________________________________________________

5. forma wykonywania zawodu

 w ramach stosunku pracy


 

 w kancelarii radcy prawnego lub spółce






 na podstawie umowy zlecenia

6. e-mail___________________________________________________________________

7. telefon___________________________________________________________________

8. specjalizacja______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. język obcy, w którym kandydat może prowadzić mediację_________________________

10. informacje dotyczące ukończonego szkolenia dla mediatorów:

a) nazwa_____________________________________________________________________________________________________________________________________

b) organizator_________________________________________________________________________________________________________________________________

c) liczba odbytych godzin szkolenia__________________________________________

d) data ukończenia________________________________________________________

e) inne_______________________________________________________________________________________________________________________________________

11. Wnoszę o wpisanie mnie na listę mediatorów (można zaznaczyć obydwie listy):


 stałych


 rekomendowanych

Uzasadnienie

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________


     





         

            
       podpis




Oświadczam, iż wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym wniosku, w tym w szczególności do ich publikacji na stronie internetowej OIRP w Poznaniu oraz do przekazywania ich osobom zainteresowanym działalnością Ośrodka Mediacji Okręgowej Izby Radców Prawnych w Poznaniu (zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych tj.  Dz. U. z 2015r., poz.2 135 ).

_________________________


     





         

          
       podpis


Załączniki:

Załącznik nr 3

do Regulaminu Ośrodka Mediacji przy Okręgowej Izbie Radców Prawnych w Poznaniu

KOSZTY MEDIACJI
A) Koszty w postępowaniu mediacyjnym o prawa majątkowe

Opłata rejestracyjna:

Kwota przeznaczona na pokrycie

kosztów rozpatrzenia wniosku 
150 zł

Opłata mediacyjna

o prawa majątkowe:

wartość przedmiotu sporu

4% (nie mniej niż 200 zł)
nie przekraczająca 10.000 zł

wartość przedmiotu sporu

400 zł i 2% od nadwyżki wartości 

od 10.000 zł do 100.000 zł

przedmiotu sporu ponad 10.000 zł

wartość przedmiotu sporu 

1.500 zł i 1% od nadwyżki wartości 

powyżej 100.000 zł 


przedmiotu sporu ponad 100.000 zł






(nie więcej niż 20.000 zł).
Pełnomocnik Ośrodka Mediacji ma prawo powiększyć opłatę rejestracyjną i mediacyjną maksymalnie o 50% w sprawach :

- skomplikowanych, jeżeli zachodzi potrzeba zwiększenia ilości posiedzeń mediacyjnych tj. powyżej 4;

- za udział w mediacji każdego kolejnego mediatora w przypadku wyznaczenia w postępowaniu mediacyjnym więcej niż jednego mediatora.

W sprawach kierowanych do mediacji przez Sąd, do opłat pobieranych przez Ośrodek i ustalania wynagrodzenia mediatora zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 20 czerwca 2016r. w sprawie wysokości wynagrodzenia i podlegających zwrotowi wydatków mediatora w postępowaniu cywilnym (Dz.U. poz. 921)

B) Koszty postępowania  mediacyjnego o prawa majątkowe w których nie można ustalić wartości przedmiotu sporu oraz o prawa niemajątkowe

Opłata rejestracyjna:

Kwota przeznaczona na pokrycie

kosztów rozpatrzenia wniosku 
150 zł

Opłata mediacyjna  
za każdą rozpoczętą godzinę 

200 zł

Kierownik Ośrodka ma prawo powiększyć opłatę mediacyjną maksymalnie o 50% w sprawach :

- skomplikowanych, jeżeli zachodzi potrzeba zwiększenia ilości posiedzeń mediacyjnych tj. powyżej 4;

- za udział w mediacji każdego kolejnego mediatora w przypadku wyznaczenia w postępowaniu mediacyjnym więcej niż jednego mediatora.

W sprawach kierowanych do mediacji przez Sąd, do opłat pobieranych przez Ośrodek i ustalania wynagrodzenia mediatora zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 20 czerwca 2016r. w sprawie wysokości wynagrodzenia i podlegających zwrotowi wydatków mediatora w postępowaniu cywilnym (Dz.U. poz. 921)
……………………………………………….





………………………………………………


uczestnik





ul. …………………………..�………………………………�NIP ………………….





reprezentowana przez pełnomocnika �


…………………………..�ul. …………………….


e-mail ………………….  tel. ……………..


�





………………………………………………….





………………………………………………….


 wnioskodawca


�ul. ……………….�…………………..�NIP ……………….�


reprezentowany przez pełnomocnika 





…………………………..�ul. ………………………


e-mail ………………….  tel. ……………..








�





…








� Za tożsamy z wnioskiem uznawana jest zgoda strony na prowadzenie mediacji


� Niepotrzebne skreślić


� W razie braku miejsca należy dołączyć dodatkowe strony


� Niepotrzebne skreślić





