Instrukcja zdawania kolokwium w dniu 22 grudnia 2020 r. dla aplikantéw Il roku.

b)

Podziat aplikantdw na kolokwium nastepuje ze wzgledu na mozliwosci techniczne,
dostepnych do przeprowadzenia kolokwium aplikacji komputerowych. Kazda grupa zdajgcych
przypisana jest do konkretnego adresu mailowego, ktéry stuzy przestaniu pracy pisemne;.
Adres mailowy jest przedstawiony w podziale grupowym.

OIRP Poznan wysle z przypisanych adreséw mailowych — w przeddzier kolokwium —
wiadomosci testowe, stuzgce sprawdzeniu przesytania wiadomosci przed kolokwium.
Aplikant proszony jest o odpowiedz na wiadomos¢ testowg, informujgc o otrzymaniu
wiadomosci.

Kolokwium zostanie przeprowadzone przy pomocy aplikacji Microsoft Teams. Do godziny
14.00 w dniu kolokwium —kazda z grup otrzyma zaproszenie na spotkanie, wyznaczone na
pot godziny przed godzing odbywania sie kolokwium. Do obstugi aplikacji — niezbedny jest
komputer lub laptop wyposazony w kamere i mikrofon. Aplikacja Microsoft Teams jest
mozliwa do uruchomienia na wszystkich, dziatajgcych komputerach, ze statym podtgczeniem
do internetu (bez znaczenia na system operacyjny). Po otrzymaniu zaproszenia — aplikant o
wyznaczonej godzinie kliknie w zaproszenie i zaleznie od ustawien i posiadania wtasnego
konta w Microsofcie — moze:

dotaczy¢ do spotkania przez aplikacje Microsoft Teams (w przypadku posiadania konta)
dotgczy¢ do spotkania przez przegladarke (w pozostatych przypadkach, w tym — posiadaniu
systemu operacyjnego innego niz Windows).

Rekomenduje sie posiadad zainstalowang przeglgdarke Google Chrome.

Po potgczeniu sie z komisjg egzaminacyjng wszystkich zdajgcych, zostanie udostepniona tres¢
zadania egzaminacyjnego. Tres¢ zadania bedzie udostepniona badz przez aplikacje Teams,
badzZ przez wiadomos¢ mailowa wystang z adresu przypisanego do grupy zdajgcych.

Po potwierdzeniu otrzymania przez wszystkich tresci zadania — rozpocznie sie kolokwium.
Kolokwium trwa zgodnie z wytycznymi regulaminu i programu aplikacji radcowskiej.

Do napisania pracy pisemnej postuzy¢é moze kazdy z edytorow tekstowych, z zastrzezeniem,
Ze praca winna by¢ zapisana w jednym z rozszerzen: docx, rtf, odt.



7. Rekomenduje sie aplikantom utozenie okien we wtasnym komputerze w sposdb pozwalajgcy
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8. Kamery i mikrofony w programie Microsoft Teams muszg pozosta¢ uruchomione przez czas

kolokwium! Cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej mogg doraznie zwrdcic sie do aplikantéow o
informacje o uruchomionych aplikacjach na komputerze z ktérego korzystajg, a takze — o
udostepnienie ekranu. Dlatego — w zwigzku z przeprowadzeniem kolokwium wymaga sie, by
na komputerze byty uruchomione tylko:

a) Aplikacja, ktdra stuzy do korzystania z Microsoft Teams (czyli sama aplikacja lub jej wersja
przegladarkowa; w przegladarce nie zezwala sie posiadania otwartych innych kart. Obstuga
poczty mailowej winna nastgpic¢ wytacznie
- do samego startu kolokwium — do samego zaproszenia na kolokwium
- po zakonczeniu kolokwium do przestania pracy egzaminacyjnej

b) Edytor tekstowy stuzgcy napisaniu pracy — patrz punkt 7

c) Okno programu, w ktérym bedzie odczytywana sama praca — patrz punkt 7

9. Praca winna zostaé przestana niezwtocznie po:

a) Zakonczeniu pisania, jesli aplikant ukonczy pisanie rozwigzania przed zakoriczeniem
kolokwium

b) Do 5 minut po zakonczeniu kolokwium.

10. Potwierdzenie otrzymania pracy przez Komisje Egzaminacyjng nastgpi poprzez automatyczng
odpowiedz z adresu mailowego (autoresponder), do ktérego przypisany jest aplikant.

11. W przypadku problemoéw technicznych — na poczatku, w trakcie lub na koricu kolokwium —
aplikant jest zobowigzany skontaktowac sie z Komisjg Egzaminacyjna, poprzez kontakt
mailowy lub telefoniczny OIRP Poznan.

12. Po kolokwium prace zostang przekazane egzaminatorom. Dalsze procedowanie w sprawie
kolokwium — zgodnie z przepisami Regulaminu i Programu odbywania aplikacji.



