Instrukcja dla Aplikantow.

Nalezy sie zalogowaé (po przejsciu procesu rejestracji: Instrukcja rejestracji) do Microsoft 365.

Prosimy o logowanie sie do platformy Microsoft 365 EDU poprzez adresy:

https://office.com (nastepnie wybranie aplikacji , Teams” z lewego menu)

https://teams.microsoft.com (wejécie bezposrednio do aplikacji Mirosoft Teams)

Po uruchomieniu aplikacji Teams nalezy wybra¢ zaktadke ,,Zespoty” w lewym menu

Microsoft Teams
Zespoly

Twoje zespoty
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Szkolenie - kolokwium
pisemne 27/11/2020

Zobaczymy zespoty do ktdrych jestesmy przypisani. Bedzie to nasz rocznik i grupa i dodatkowo, we
wskazanym czasie, pojawi sie zespot o nazwie nawigzujgcej na nadchodzace kolokwium. Nalezy
wybraé ikone kolokwium w ktérym bedziemy uczestniczyé. Przejdziemy wowczas do okna w ktérym
bedziemy wykonywac nasze dziatania zwigzane z egzaminem.

W odpowiednim czasie, 30 minut przed planowanym rozpoczeciem egzaminu pojawi sie okno z
zaproszeniem do potgczenia wideo:


https://www.poznan.oirp.pl/wp-content/uploads/2020/11/Instrukcja-logowania-aplikanta-plik-.pdf
https://office.com/
https://teams.microsoft.com/

Szkolenie - kolokwium pisemne ...

Ogélny L] Wezorsj

Wojciech Mioduszewski Weczorg], 12:15
WM N . .
® Szkolenie z zakresu zdalnego egzaminu pisemnego.

Juz dzié przeprowadzimy testowy egzamin pisemny.

Zapraszamy |

< Odpowiedz

St Spotkanie zakoriczylo sie: 2 min 50 sek wa

<« Odpowiedz

[=1] Kolokwium pisemne KSH 27/11/2020 zakoriczone: 12 sek. w.
< Odpowiedz

Dzisiaj

Kolokwium pisemne (przyktad) 00:15

B« Rozpoczeto spotkanie Kolokwium pisemne (przyklad)

< Odpowiedz

Prosze o klikniecie przycisku , Dotgcz”.

Zostanie wyswietlone okno z konfiguracjg kamery i mikrofonu:

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Kolokwium pisemne (przykiad)

'3 Instalacja niestandardowa

Nalezy sie upewnic ze obydwa, zaznaczone na czerwono wskazniki sg wtgczone. Klikamy ,,Dotgcz
teraz”.

Zostaniemy skierowani do poczekalni a Komisja zostanie poinformowana o Paristwa obecnosci, po
pewnym czasie zostaniecie wpuszczeni do spotkania gdzie Komisja zweryfikuje Paiistwa tozsamosc.

Po poprawnej weryfikacji prosimy o nie roztgczanie sesji audio-wideo przez caty okres trwania
egzaminu. Egzamin jest nagrywany, co ma umozliwi¢ weryfikacje prawidtowosci przeprowadzenia
egzaminu. Kazde wytgczenie kamery lub mikrofonu jest odnotowane, kazde opuszczenie sesji audio-
wideo jest odnotowane a powtdrne podtgczenie wymaga zgody Komisji !

Po weryfikacji tozsamosci prosimy o powrdt do strony gdzie zostanie opublikowana tres¢ zadania,
robimy to klikajgc ikone ,Zespoty”:



Microsoft Teams

W tym miejscu oczekujemy na opublikowanie zadania.

Po publikacji zadania zostanie wyswietlona stosowna informacja, prosimy klikniecie w oznaczony
przycisk ,,Wyswietl zadanie”:

vesiap

Kolokwium pisemne (przyktad)

-:1 Rozpoczeto spotkanie Kolokwium pisemne (przykiad)

¢« Odpowiedz

Assignments 12:34 @

Przyktadowe zadanie

Wyswietl zadanie

¢ Odpowied

Zostang zaprezentowane szczegoty zadania:



H Punkty
Przyktadowe zadanie Brak punktow
Termin wykonania dzisiaj o 16:00 * Koriczy sie dzisiaj o 16:10
Instrukeje
Nalezy odpowiedzied na zadane pytania.

Powaodzenia !

Materialy referencyjne

Przyktad KAZUS 2019 poprawka _ rozwigzanie - internet.pdf wee

Moja praca
@ Szablon na napisanie pracy.docx wes

& Dodaj prace

Termin wykonania oznacza koniec czasu na pisanie egzaminu.
W polu ,Instrukcje” pojawia sie szczegdtowe informacje dotyczace tego egzaminu.
Materiaty referencyjne to tresé zadania w formie pliku pdf i szablon pracy w formacie docx.

Tres¢ zadania prosimy o pobranie poprzez klikniecie zaznaczonego elementu:

< Wstecz

Przyktadowe zadanie e
Brak punkt

Termin wykonania dzisiaj o 16:00 * Konczy sie dzisia) o 16:10

Instrukcje

Malezy odpowiedziec na zadane pytania.

Powodzenia !

Materialy referencyjne
Przyklad KAZUS 2019 poprawka _ rozwigzanie - internet.pdf sse

B Otwoérz w aplikacji Teams
Maoja praca

('] Otwérz w trybie online

@ Szablon na napisanie pracy.docx

? Do daj prace



Nastepnie prosze otworzyc ten plik na swoim lokalnym komputerze.

Dopuszczamy mozliwo$¢ wydruku tego pliku lub otwarcie go na drugim monitorze aby mieé ciagty
wglad w tres¢ zadania.

Aby rozpoczg¢ pisanie pracy prosimy o klikniecie w dokument docx:

Instrukcje
Malezy odpowiedziec na zadane pytania.
Powodzenia !

Materiaty referencyjne

Przyklad KAZUS 2019 poprawka _ rozwigzanie - internet.pdf ses

Maoja praca
@ Szablon na napisanie pr@.dou s

¢? Dodaj prace

Zostanie uruchomione okno edycyjne w aplikacji Teams, nie jest wymagana lokalna instalacja pakietu
MS Office. Cata edycja dokumentu odbywa sie wtasnie w tym miejscu:

M —

Szablon na napisanie pracy.docx Zamknij
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Nr kodu / PESEL

Prosimy o wypetnienie pdl ktére pojawia sie w szablonie a nastepnie rozpoczecie pisania pracy.

W trakcie pisania pracy wszelkie zmiany sg zapisywane na biezgco, nie ma opcji wymuszenia zapisu.
Komisja bedzie informowata o pozostatym czasie do korica egzaminu.

UWAGA!

W trakcie pisania pracy Komisja ma mozliwos¢ podgladu tresci pisanego egzaminu !

Komisja moze nawigzac potaczenie 1 do 1 aby poprosic piszgcego aplikanta o weryfikacje
srodowiska w ktérym pracuje !



Po zakonczeniu pisania pracy postepujemy wg ponizszego schematu:

Klikamy przycisk ,,Zamknij: w gérnym prawym rogu

Microsoft feam —_—

Szablon na napisanie pracy.doex Zamknij
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A nastepnie przekazujemy prace do Komisji poprzez klikniecie przycisku ,,Przeslij” w gérnym, prawym
rogu:

=

: Ogélny Wpisy Pliki Notes zaje¢ Prace Oceny D] Ct Rozpocznij spotkanie

Punkty

Przyktadowe zadanie Brak punkiw

Termin wykonania dzisiaj o 16:00 = Koiczy sie dzisiaj o 16:10

Instrukeje
Malezy odpowiedzied na zadane pytania.
Powodzenia !

Materialy referencyjne

Przyktad KAZUS 2019 poprawka _ rozwiazanie - internet.pdf e

Moja praca
I Szablon na napisanie pracy.docx e

4 Dodaj prace

Po prawidtowym przestaniu pracy zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat:



Punkty
Brak punktdw

Na tym koriczymy pisanie pracy.

Nalezy wrécié do sesji audio-wideo klikajgc w okno potaczenia w lewym, gérnym rogu:

Microsoft Teams Q, Wyszukiwanie

Kolokwium pisemne (przykiad)

Ogélny wpisy

h @ Przypisane

. Szkolenie - kolokwium pisemne ...

Pliki No

Jezeli chcemy napisaé pytanie do Komisji nalezy do tego wykorzystac¢ opcje ,,Czat”, po jej kliknieciu

pojawi sie z prawej strony okno do pisania.

Po uzyskaniu potwierdzenia ze egzamin zostat zakoriczony mozemy sie roztgczy¢ klikajgc w czerwony

przycisk ,,Roztgcz”, w ten sposdb koriczymy naszg obecnos¢ na egzaminie.



Zyczymy powodzenia !



