Instrukcja pierwszego logowania sie aplikanta do ustugi edukacyjnej
Microsoft 365 Okregowej Izby Radcow Prawnych w Poznaniu

1. Aby zalogowa¢ sie do ustugi Microsoft 365 dla Edukacji Okregowej Izby Radcéw Prawnych w
Poznaniu nalezy w przegladarce internetowej przejs¢ na strone https://www.office.com i
wybraé w prawym gérnym rogu strony “Zaloguj”, a nastepnie wpisa¢ poswiadczenia wg
schematu:

Nazwa uzytkownika: nr wpisu@poznan.oirp.edu.pl
Hasto startowe: Oirp-nr_pesel

UWAGA: Hasto startowe sktada sie z nazwy Oirp (pierwsza litera O jest wielka) z
myslnikiem, a po nim nr PESEL.

Jest to hasto startowe, ktdre musi zosta¢ zmienione podczas pierwszego logowania.
Nowe hasto musi zawierac¢ min. 8 znakéw, sktadaé sie z duzych i matych liter oraz cyfr. Nie
moze to by¢ hasto zawierajgce imie, nazwisko, czy tez pospolitg nazwe stownikowa.

Przyktad:
Nazwa uzytkownika: APL-PZ-19666@poznan.oirp.edu.pl
Hasto: Oirp-80122410223

2. Przy pierwszym logowaniu system wymusi zmiane hasta.

B Microsoft
apl-pz-19666@poznan.oirp.edu.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowaé hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Zaloguj


https://www.office.com/
mailto:nr_wpisu@poznan.oirp.edu.pl
mailto:APL-PZ-19666@poznan.oirp.edu.pl

Po wpisaniu hasta na nastepnej stronie nalezy wprowadzié niezbedne informacje stuzgce do
zabezpieczenia konta, a takze samoobstugowego resetowania hasta.

Jest to krok niezbedny, by w przypadku probleméw z hastem mozna byto je samodzielnie
zresetowac — nie ma koniecznosci dzwonienia w tej sprawie do OIRP.

Be Microsoft
apl-pz-19666@ poznan.oirp.edu.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiece]

Klikajac Dalej zostaniemy poproszeni o podanie numeru telefonu komérkowego, na ktéry
zostanie wystane 6 cyfrowy kod, ktéry w kolejnym oknie nalezy wprowadzic.



Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujgcych meted potwierdzenia tozsamosci.

Telefon

Swoja tozsamodd mozesz potwierdzid, odbierajac swdj telefon lub wysytajac na niego wiadomos< SMS z

kodem.
Jakiego numeru telefonu cheesz uzyc?

Foland (+48)

50

L

503503

(@) Wyslij kod w wiadomosci SMS

O Zadzwon do mnie

Message and data rates may apply. Wybranie pozygji Dalej oznacza zgode na Warunki uzytkowania ustugi
oraz Oswiadczenie o ochronie prywatnosci | plikach cookie

Chce skonfigurowac inng metode

Pomin konfiguracje

Po zalogowaniu sie pojawi sie witryna startowa, na ktdrej po lewej stronie znajduje sie pasek

z aplikacjami.

Office 365 P Wyszukaj

I
Dzien dobry, Jan

Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi

OneDrive

2 &€ &8 0 & @ B & © >

Ostatnio uzywane foldery

Brak ostatnio uzywanych folderow

. Przejdz do ustugi OneDrive, aby wyswietli¢ tutaj liste

ostatnio otwieranych folder6w.

Przejdz do ustugi OneDrive >

Odkry

A

Zainstaluj pakiet Office

T Przekaz i otworz...

C o—

Brak ostatnio uzywanych dokumentow online pakietu Office

Udostepniaj zawartos¢ i wspotpracuj z innymi osobami. Aby rozpoczad, utwérz nowy
dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.

SharePoint

Czesto uzywane witryny

Brak czesto uzywanych witryn
Przejdz do programu SharePoint, aby wyswietlié tutsj liste
czesto odwiedzanych witryn.

Przejdz do programu SharePoint >



5. Aby méc uczestniczyé w kolokwiach nalezy uzy¢ aplikacji Teams dostepnej po lewej stronie.

Klikajac w ikone przejdziemy na strone aplikacji Teams w wersji webowe].

Microsoft Teams Q, Wyszukiwanie

Czat v v (& Do: Wprowadz imie i nazwisko, adres e-mail, grupe lub tag

Cstatnie

Nowy czat

Wp

A

Do uczestniczenia w zajeciach/kolokwiach mozemy uzy¢ zaréwno aplikacji w wersji webowej
(otwieranej w przegladarce internetowej), jak i aplikacji instalowanej w systemie. Aby



zainstalowac aplikacje nalezy uzy¢ ikony w lewym dolnym rogu , @ hastepnie
po sciggnieciu instalatora programu uruchomic i zainstalowaé. Po zainstalowaniu programu
nalezy sie zalogowaé w aplikacji uzywajgc danych do logowania, ktére uzyte byty do portalu
https://office.com

Dla przypomnienia sg to:

Nazwa uzytkownika: nr_ wpisu@poznan.oirp.edu.pl

Hasto: zmienione hasto po pierwszym logowaniu (pkt. 2 instrukcji).

Uczestnictwo w kolokwium

W aplikacji Teams w zaktadce ,Zespoty” w zaleznosci od przydziatu pojawi sie odpowiednia
grupa.

Jesli nie zostaniemy przydzieleni do zadnej, wtedy tez nie bedzie ona widoczna.
Dodatkowe informacje na temat uczestnictwa beda ogtaszane przez OIRP.

Komunikacja z Okregowg Izbg Radcéw Prawnych

Po zalogowaniu sie do panelu Office.com z lewej strony wsrdéd aplikacji dostepny jest rowniez
program pocztowy Outlook.

Kazdy z aplikantéw posiada adres e-mail w formacie nr_wpisu@poznan.oirp.edu.pl

Na tg skrzynke pocztowa beda réwniez wysytane zaproszenia do uczestnictwa w kolokwiach.

W przypadku dodania aplikanta do grupy taka informacja réwniez zostanie wystana na ten
adres pocztowy.
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