Uchwala nr 1203/X11/2019
Rady Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Poznaniu
z dnia 20 grudnia 2019

w sprawie przepisow porzadkowych odbywania zajeé¢ na aplikacji radcowskiej prowadzonej
przez Okregowa Izb¢ Radcow Prawnych w Poznaniu

Rada Okreggowej Izby Radcow Prawnych w Poznaniu na posiedzeniu w dniu 20 grudnia 2019 roku
dziatajac zgodnie z §15 ust. 1 regulaminu aplikacji (zatacznik do uchwaly nr 395/X/2019 Prezydium
KRRP z dnia 9 stycznia 2019r. w sprawie tekstu jednolitego Regulaminu aplikacji radcowskie;j,
stanowigcej zatgcznik do uchwaty nr 35/VII/2009 KRRP z dnia 28.09.2008r.) uchwala co nastepuje

§ 1

Ustala si¢ przepisy porzadkowe odbywania zaje¢ na aplikacji radcowskiej prowadzonej przez
Okregowa Izbe Radcéw Prawnych w Poznaniu, ktdre stanowia zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Przepisy porzadkowe
odbywania zaje¢ na Aplikacji Radcowskiej
prowadzonej przez Okregowa Izbe Radcéw Prawnych w Poznaniu

§1

Zgodnie z programem aplikacji uchwalonym przez Prezydium Krajowej Rade Radcéw Prawnych i
planem szkoleniowym uchwalonym przez Rad¢ Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Poznaniu
zajecia szkoleniowe na aplikacji radcowskiej realizowane sg w formie wyktadéw, konwersatoriow,
¢wiczen, symulacji rozpraw i praktyk.

§2

Wyktady, konwersatoria, ¢wiczenia i symulacje rozpraw sgdowych odbywajg sie w siedzibie
Okrggowej Izby Radcéw Prawnych w Poznaniu przy ulicy Chwaliszewo 69. W przypadku
wystapienia okolicznosci niezaleznych od OIRP, zajecia moga si¢ odby¢ takze poza siedzibg Izby. O
przeniesieniu miejsca odbywania si¢ zaje¢ aplikanci radcowscy zostang poinformowani poprzez
ogloszenie na stronie internetowe;.

§3

1. Zajgcia szkoleniowe objete planem szkoleniowym, o ktorych mowa w § 2 odbywaja sie w
godzinach okreslonych w uchwale Rady OIRP Poznaf dotyczgcej rocznego planu szkolenia.

2. W szczegblnych przypadkach dopuszczalne jest przeprowadzenie zaje¢ w innych dniach i
godzinach niz wskazane w ust.1 po uprzednim powiadomieniu aplikantow.

§4

1. Aplikant jest zobowigzany stawia¢ si¢ na zajgcia w miejscach i terminach okre$lonych przez
plan szkolenia, harmonogramy, plany zaje¢ i inne dokumenty dotyczace organizacji zajeé na
aplikacji.

2. Aplikant zobowigzany jest przyby¢ punktualnie na zajecia i bra¢ w nich aktywny udzial.

3. Spoznienia na zajecia zglaszane sg i usprawiedliwiane przez aplikantow Kierownikowi
Szkolenia lub upowaznionym pracownikom administracyjnym Izby. Spoznienia na zajecia i
opuszczenia zaje¢ podlegajg odnotowaniu na liScie obecnosci.

4. Niestawiennictwo na praktykach w jednostkach sadow i prokuratury jest mozliwe tylko z
przyczyn obiektywnych, po uprzednim powiadomieniu Wicedziekana ds. Aplikacji lub
upowaznionych pracownikéw administracyjnych izby, w ramach limitu nieobecnosci
okreslonego Regulaminem.

5. Obecnos¢ zajgciach teoretycznych sprawdzana jest w sposob elektroniczny. W zwiazku z
powyzszym — procedura zatwierdzenia obecnos$ci aplikanta radcowskiego na zajeciach jest
okreslona w nastepujacy sposob:

a) Aplikant po przyjsciu do izby powinien potaczy¢ si¢ z wewnetrzng siecig wifi izby

b) Po polgczeniu z siecig — winien zalogowa¢ si¢ w swoim profilu w extranecie aplikanta
radcowskiego, a nastgpnie wejs¢ w zakltadka ,,.biezace zajgcia” — by tam potwierdzi¢ swojg
obecnos¢ przez kliknigcie opcji ,,zapisz na zajecia”

c) Zgloszenie obecnosci na zajeciach bedzie mozliwe wylgcznie po uprzednim polaczeniu
si¢ z wewnetrzng siecig wifi OIRP Poznan. Aplikant, ktéry nie bedzie potaczony z siecia
wifi izby, natomiast bedzie potaczony z jakakolwiek inng siecig internetowa (takze poza
siedzibg OIRP Poznan) — nie bedzie mégt odnotowaé obecnosci

d) Po dokonaniu powyzszego — wykladowca (lub Sekcja Aplikacji OIRP Poznan) ma
obowigzek potwierdzenia obecnosci w sposob elektroniczny



e) Listy obecnosci sa prowadzone w sposob elektroniczny, dostepny indywidualnie do
wgladu kazdemu aplikantowi w swoim profilu w ekstranecie — poprzez wglad do
obecnosci na zajeciach

f) Listy obecnosci sa zatwierdzane przez Wicedziekana ds. Aplikacji OIRP Poznan lub
osobe odpowiedzialng na zbiorczych wydrukach zgloszen za dane zajecia

g) Obecnos¢ na zajgciach jest liczona w modutach 3-godzinnych. Aplikant, jest obowigzany
dokona¢ zgloszen na zajecia w zaleznosci od ilosci modutdéw zajeciowych przewidzianych
w planie szkolenia na dany dzien

h) Brak potwierdzenia obecnosci przez aplikanta w sposob elektroniczny i potwierdzenia jej
przez wyktadowce lub Sekcje¢ Aplikacji OIRP Poznan oznacza¢ bedzie niezaliczenie
obecnosci na zajeciach.

i) Aplikant, ktory z przyczyn obiektywnych nie bedzie mogt si¢ zarejestrowaé na zajeciach
w sposob elektroniczny — jednakze bedzie na zajeciach w izbie — ma obowigzek zglosié
si¢ do wyktadowcy lub kierownika szkolenia, a nastgpnie ztozy¢ podpis na tradycyjnej
liscie obecnosci bedacej w kompetencji wyktadowcey lub kierownika. Obecno$é zostanie
nastepnie naliczona administracyjnie w systemie elektronicznym

W przypadku wystapienia obiektywnych trudnosci, w tym technicznych (z funkcjonowaniem
systemu elektronicznego) prowadzacy zajecia zarzadza sporzadzenie listy obecnos$ci w
formie papierowej. Uczestnictwo w zajeciach na aplikacji aplikant potwierdza poprzez
zlozenie wiasnorgcznego podpisu na liscie obecnosci. Brak ztozenia podpisu na liscie
obecnosci oznacza niezaliczenie obecnosci na zajeciach.
Lista obecnosci jest dokumentem, na podstawie ktorej ustala si¢ ilosé jednostek
godzinowych, w czasie ktorych aplikant byl obecny na zajeciach, w danym roku
szkoleniowym. Wicedziekan ds. Aplikacji, wyktadowca lub upowazniona osoba ma prawo
zweryfikowac liste obecnosci.
W przypadku prowadzenia zaje¢ dla jednego rocznika, ale ze wzgledu na jego liczebno$é —
odbywajacego zajecia w trakcie dwoch dni kalendarzowych — istnieje mozliwo$é, by aplikant
odbyt zajecia z grupa, do ktérej nie jest formalnie przypisany. W tym przypadku — aplikant
zobowigzany jest powiadomi¢ kierownika szkolenia na dzief przed zajeciami o potrzebie
obecnosci (odrobienia zaj¢¢) z inng grupa, niz ta do ktdrej jest przypisany. Przydziat do
grupy zajeciowej jest ustalany w drodze uchwaly Rady OIRP Poznan o podziale rocznika na
grupy szkoleniowe.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przepisania na state do innej grupy zajeciowej, niz ta, dc ktdrej

aplikant zostat przypisany w Uchwale Rady OIRP Poznan. W tym wypadku aplikant winien

zwrdci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do Wicedziekana ds. Aplikacji w sprawie zmiany grupy
zajgciowej.

§5

W czasie zajg¢ aplikant zobowigzany jest do aktywnego w nich uczestnictwa oraz godnego
zachowania.

W czasie zajg¢ aplikant moze korzysta¢ z telefonow komoérkowych, tabletow, laptopow
wylacznie w celach zwigzanych z uczestnictwem w zajeciach i za zgoda wyktadowcy.
Aplikant jest zobowiazany przynosi¢ na zajgcia materiaty dydaktyczne zgodne z tematem
zaje¢ lub wymagane przez osobe prowadzacy zajecia.

§6

Karta aplikanta — wprowadzona uchwata Rady OIRP Poznan nr 496/11/2016 z dnia 22 lutego
2016 roku — jest dokumentem potwierdzajacym przebieg aplikacji, na podstawie ktérego
dokonuje si¢ zaliczenia roku szkoleniowego.

Karta aplikanta winna by¢ prowadzona w sposdb czytelny, staranny i zgodny ze stanem
faktycznym. Aplikant ma obowiazek na biezaco uzupelniaé wpisy w karcie aplikanta.



Wszystkie rubryki karty powinny by¢ wypetnione.

Za prowadzenie karty aplikanta oraz aktualizowanie wpisow proporcjonalnie do stanu
zaawansowania zaje¢ na aplikacji odpowiedzialny jest aplikant.

Pod koniec kazdego roku szkoleniowego Kierownik szkolenia okre$la i podaje do wiadomosci
aplikantow, termin zlozenia karty aplikanta, posiadajacego wymagane wpisy z przebiegu
szkolenia w biezacym roku aplikacji i zawierajacego wszystkie wymagane wpisy oraz termin
ztozenia opinii patrona o aplikancie.

§7

Obowigzkowe praktyki moga by¢ zaliczone przez aplikanta w sposob zgodny z wymogami
regulaminu oraz uchwaty Rady OIRP Poznan o harmonogramie praktyk lub w sposéb, w ktérym
aplikant przedstawia wniosek, w ktorym udowadnia, iz jego obowiazki zawodowe sg zgodne
(poréwnywalne) z wymagana do odbycia praktyka na danym roku aplikacji.

1.

§8

Aplikant zobowigzany jest do przekazania pracownikom izby danych kontaktowych, a w
szczegblnosci adresu do korespondencji, nr telefonu i adresu poczty e-mail oraz ich
biezacego aktualizowania, takze przez system ekstranet.

Ogloszenia i informacje w sprawach organizacyjnych zwigzanych z odbywaniem aplikacji sa
przekazywane za posrednictwem stosowanych przez Okrggowa Izbe Radcow Prawnych w
Poznaniu $rodkéw komunikacji. W szczegdlnosci ogloszenia i informacje publikowane sg na
tablicy ogloszen, na stronie internetowej Okregowej Izby Radcdéw Prawnych w Poznaniu, za
posrednictwem starostow danego rocznika aplikacji oraz za poSrednictwem poczty
elektronicznej, na podane przez aplikantow ich adresy mailowe.

§9

Wicedziekan ds. Aplikacji petni dyzur w sprawach aplikacji w siedzibie izby, w kazdy
poniedziatek kazdego miesigca, w godz. 17.00-18.00.

2. Pracownicy Sekcji Aplikacji dostgpni sa dla aplikantéw w godzinach pracy izby.

§10

W zakresie nieuregulowanym niniejszymi Przepisami porzadkowymi majg zastosowanie odpowiednie
postanowienia Regulaminu Aplikacji Radcowskiej.



